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Perfil i trajectoria professional del/de la responsable de I'6rgan 1

Dades d'identificacio

Nom i cognoms

Olga Castillo Tejedor

Carrec actual
Cap de la Secci6 de Gestio de Serveis Administratius

Departament, organisme o ens public d'adscripciod
Departament d'Educacio

Perfil professional

Titulacioé i formacié académica rellevant (per ordre cronologic, de més antiga a més nova)

Llicenciatura en Dret (Universitat de Barcelona).

Certificat Llengua catalana nivell C (EAPC).

Certificat d’acreditaciéo de competéncies en tecnologies de la informacio i comunicacio (ACTIC)
nivell basic.

Curs de WINDOWS’95, WORD i Excel, Centre de formacié i divulgacié de Tecnologia Informatica
CAIXA/IMB.

Curs de gestié de ndmines i contractacio. Formacio continuada. Escola Universitaria de Relacions
Laborals BLANQUERNA.

Curs avancat de fulls de calcul. Excel.

Actualitzacié en gestio pressupostaria.

Taller de redaccio d’informes, propostes i resolucions, nivell RI.

Taller semi presencial d'actualitzacio del procediment administratiu, nivell avancat.
Curs sobre control, seguiment i verificacié de subvencions.

Curs sobre la gestio del pressupost.

Curs sobre I'Estatut Basic de I'Empleat Public

Curs sobre la intel-ligéncia emocional aplicada al treball.

Curs sobre terminis en via administrativa.

Curs GEEC-ED-01 Peticio, Gestio i Execucié d’Expedient de Contractacio.

Curs BW01-BIW Avancgat.

Sessid sobre conceptes claus sobre la planificacio: objectius, indicadors.

Jornada sobre novetats en matéria d'analisi i seguiment de convenis.

Aplicacié del correu corporatiu gencat a les tasques administratives.

Novetats en el procediment administratiu derivades de les lleis 39/2015 i 40/2015.
Curs GEEC per a unitats de contractacio. Nivell avangat.

Taller sobre contractacié administrativa.

Curs sobre la Plataforma de serveis de contractacio publica (PSCP).

Curs de redaccié d'informes, propostes i resolucions.

Actualitzacié en proteccio de dades: el Reglament general de proteccié dades.
Aprofundiment en matéria de contractacio publica: estudi de casos.

Curs de Ciberseguretat basica.

Curs de llenguatge administratiu.

Curs sobre el Tramitador d'ajuts i subvencions TAIS.



RIO37R0136

Generalitat
de Catalunya

Formacio del Pla d'Emergéncia dels serveis centrals del Departament.
Curs virtual de preparacio de la prova ACTIC de nivell mitja.

Trajectoria professional

Experiéncia professional (per ordre cronologic, de més antiga a més nova)

Despatx professional d’advocats “Estudio juridico Rigo-Vallbona (Passant- administrativa).
Despatx professional d’advocats “Bravo Abogados (Passant mercantil i civil).

Lineas Aéreas de Espaia, SA (Agent administrativa).

Assessoria “Gabinet JJ i Associats, SL (Assessora laboral).

Departament de Cultura de la Generalitat de Catalunya. Servei de Contractacié i Patrimoni.
Subdireccié General de Gestido Econdmica, Contractacioé i Patrimoni (t&cnica superior A21).

Departament d’Educacié de la Generalitat de Catalunya. Servei de Contractacions. Subdireccié
general de Gestié Econdmica, Contractacié i Patrimoni (Técnica Superior A22)

Informacio addicional

Algra informacio add‘icion‘al )
Nivell alt en aplicatius de la Generalitat de Catalunya:

- GEEC en la tramitacio de contractes, reajustaments comptables, ECOM i sol-licitud de RC i DR.
- GECAT per la gestio econdmica i pressupostaria (PO, esmenes comptables, DAI, transferéncies,
control pressupostari, consulta de saldos, estats de disposicions i reserves comptables, etc).

- TAIS i BD convenis per a la gestio i control de subvencions, beques i convenis.

- PSCP Plataforma de Serveis de Contractacié Publica.

- PICA Plataforma d’Integracio i col-laboracié administrativa (interoperabilitat).

- E-NOTUM.

Nivell alt Microsoft: Word, Power Point, Excel, Outlook, Teams i Firefox i paquet Google.

Localitat i data

Barcelona, 9 de marg de 2023

Signatura
. Signat digitalment per
Olga Castillo Olga Castillo Tejedor -
Tejedor - (SIG)
Data: 2023.03.09
(SIG) 14:35:44 +01'00'
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1. Aquesta informacio es fara publica en compliment de I'article 9.1.b) de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparéncia,
acceés a la informacio publica i bon govern, sens perjudici de la normativa vigent en matéria de proteccio de dades personals.
La persona signant és responsable de la veracitat de les dades que s'hi incorporen.






