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Perfil i trajectòria professional del/de la responsable de l'òrgan 
1

Dades d'identificació
Nom i cognoms

Olga Castillo Tejedor
Càrrec actual

Cap de la Secció de Gestió de Serveis Administratius
Departament, organisme o ens públic d'adscripció

Departament d'Educació

Perfil professional
Titulació i formació acadèmica rellevant (per ordre cronològic, de més antiga a més nova)
 
Llicenciatura en Dret (Universitat de Barcelona). 
Certificat Llengua catalana nivell C (EAPC). 
Certificat d’acreditació de competències en tecnologies de la informació i comunicació (ACTIC) 
nivell bàsic. 
 
Curs de WINDOWS’95, WORD i Excel, Centre de formació i divulgació de Tecnologia Informàtica 
CAIXA/IMB.  
Curs de gestió de nòmines i contractació. Formació continuada. Escola Universitària de Relacions 
Laborals BLANQUERNA. 
Curs avançat de fulls de càlcul. Excel.  
Actualització en gestió pressupostària. 
Taller de redacció d’informes, propostes i resolucions, nivell RI. 
Taller semi presencial d'actualització del procediment administratiu, nivell avançat. 
Curs sobre control, seguiment i verificació de subvencions.  
Curs sobre la gestió del pressupost. 
Curs sobre l’Estatut Bàsic de l'Empleat Públic 
Curs sobre la intel·ligència emocional aplicada al treball.  
Curs sobre terminis en via administrativa. 
Curs GEEC-ED-01 Petició, Gestió i Execució d’Expedient de Contractació.  
Curs BW01-BIW Avançat. 
Sessió sobre conceptes claus sobre la planificació: objectius, indicadors. 
Jornada sobre novetats en matèria d'anàlisi i seguiment de convenis. 
Aplicació del correu corporatiu gencat a les tasques administratives. 
Novetats en el procediment administratiu derivades de les lleis 39/2015 i 40/2015. 
Curs GEEC per a unitats de contractació. Nivell avançat.  
Taller sobre contractació administrativa. 
Curs sobre la Plataforma de serveis de contractació pública (PSCP). 
Curs de redacció d'informes, propostes i resolucions. 
Actualització en protecció de dades: el Reglament general de protecció dades. 
Aprofundiment en matèria de contractació pública: estudi de casos. 
Curs de Ciberseguretat bàsica. 
Curs de llenguatge administratiu. 
Curs sobre el Tramitador d'ajuts i subvencions TAIS. 
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1. Aquesta informació es farà pública en compliment de l'article 9.1.b) de la Llei 19/2014, del 29 de desembre, de transparència, 
accés a la informació pública i bon govern, sens perjudici de la normativa vigent en matèria de protecció de dades personals. 
La persona signant és responsable de la veracitat de les dades que s'hi incorporen.




